Atributiile stabilite in fisa postului de Consilier Achizitii Publice, clasa |, grad profesional

1.

10.

11.

superior, Serviciul Achizitii Publice

Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca
este cazul;

Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente din cadrul Primariei Municipiului Baia Mare, programul anual al
achizitjilor publice si, daca este cazul, strategia anuala de achizitji, conform prevederilor
legale Tn domeniu;

Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor-suport, cu exceptia caietului de sarcini sau a documentatiei
descriptive, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe
baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate, pentru toate procedurile
de atribuire care 1i sunt repartizate;

Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor-suport, cu exceptia caietului de sarcini sau a documentatiei
descriptive, pe baza documentelor furnizate de catre compartimentele de specialitate,
aferente procedurilor de achizitii din cadrul proiectelor cu finantare europeana in care
este nominalizat in echipa UIP (Unitatii de Implementare a Proiectului);

Gestioneaza achizitiile directe la nivelul proiectelor cu finantare europeana: avizeaza,
din punct de vedere al incadrarii in prevederile art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, toate referatele de achizitie directa intocmite de
compartimentele interesate, aferente proiectelor in care este nominalizat in cadrul UIP
(Unitatii de Implementare a Proiectului);

Elaboreaza strategiile de contractare/ notele justificative cu privire la procedurile de
atribuire, pe baza documentelor si justificarilor furnizate de catre compartimentele de
specialitate din cadrul Primariei Municipiului Baia Mare, pentru toate procedurile de
atribuire care i sunt repartizate;

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
lege, pentru toate procedurile de atribuire care 1i sunt repartizate;

Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire care 1i sunt repartizate;

Participa in comisiile de evaluare/ negociere, numita prin Dispozitia Primarului
Municipiului Baia Mare, indeplinind atributiile responsabilului de achizitie;

Informeaza obligatoriu toti ofertantii/ candidatii in legatura cu rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire, in conformitate cu prevederile legale;

Completeaza si actualizeaza formularul de integritate, aferent procedurii de atribuire
derulate de catre autoritatea contractanta, de la publicarea in SEAP a documentatiei de
atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii $i pana la publicarea anuntului de atribuire
a contractului/acordului-cadru de achizitie publica, in conformitate cu prevederile Legii
nr. 184/2016, pentru toate procedurile de atribuire care ii sunt repartizate si pentru care
este responsabil de achizitie;



12.

13.

14.

15.

16.

17.

indepline$te obligatiile ce ii sunt conferite de lege in raport cu verificarea procedurala
instituita de A.N.A.P.privind controlul ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii;

Monitorizeaza contestatiile inregistrate inh derularea procesului de atribuire, asigura
comunicarea Tnaintarii contestatiei catre toti operatorii implicati, asigura transmiterea
tuturor documentelor necesare in solutionarea acesteia catre C.N.S.C., participa la
elaborarea punctului de vedere formulat in solutionarea acesteia;

intocmeste si Tnainteaza spre semnare contractele de achizitie publica / acordurile-
cadru/contractele de concesiune de lucrari/servicii, pentru toate procedurile de atribuire
care fi sunt repartizate si, dupa caz, pentru achizitiile directe pe care le gestioneaza;
Verifica intrunirea conditiilor legale privind modificarea contractelor, iar pe baza
referatului de necessitate elaborat de catre compartimentul urmarire contract
intocmeste, vizeaza de intocmit si inainteaza spre semnare actele aditionale pentru
toate contractele intocmite;

Constituie si pastreaza dosarul achizitiei/concesiunii, pentru toate procedurile de
atribuire care 1i sunt repartizate;

Publica in SEAP, conform prevederilor legale in vigoare, ca responsabil de achizitie,
certificatele constatatoare transmise de compartimentele care urmaresc contractele de
achizitie publica/acordurile-cadru, pentru toate procedurile de atribuire care ii sunt
repartizate;



